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Allgemeines

Die Stadt Karlsruhe fordert im Rahmen der im Haushaltsplan zur Verfiigung stehenden Mittel
BuUrgerzentren in den Stadtteilen mit MietkostenzuschUssen und mit Zuschdissen fir die
Erstausstattung.

Blrgerzentren sind Begegnungsstatten, in denen sich Menschen jeden Alters und jeder
sozialen, ethnischen und konfessionellen Herkunft begegnen, engagieren und entwickeln
konnen. Blrgerzentren sollen die Identifikation mit dem Stadtteil starken und
burgerschaftliches Engagement fordern und entwickeln. Das Angebotsspektrum und die
Dienstleistungen des Hauses sollen Teilhabe, Partizipation und Begegnung ermoglichen und
kostenlos oder gegen einen geringen Kostenbeitrag zuganglich sein.

Die Burgerzentren und deren Angebote stehen vorrangig den Einwohnerinnen und
Einwohnern der Stadt Karlsruhe zur Verfligung.

FUr die Forderung gilt insbesondere die Gemeindeordnung fir Baden-Wurttemberg in
Verbindung mit der Gemeindehaushaltsverordnung Baden-Wurttemberg sowie diese
Grundsatze. Soweit die einschlagigen Vorschriften nichts anderes bestimmen, besteht auf die
Forderung nach diesen Grundsatzen kein Rechtsanspruch. Es handelt sich um
Freiwilligkeitsleistungen der Stadt Karlsruhe. Uber die Bewilligung des Antrags entscheidet der
Hauptausschuss.

Die Zuschusse der Stadt Karlsruhe stehen unter dem Vorbehalt der Verflgbarkeit der
veranschlagten Haushaltsmittel. Rechtsanspriiche auf finanzielle oder sonstige
ForderungsmaBnahmen werden durch diese Grundsatze sowie durch die Veranschlagung der
Mittel im Haushaltsplan nicht begriindet. Der Gemeinderat der Stadt Karlsruhe kann im
Rahmen der Haushaltsplanung und unterjahrig gemai der Gemeindehaushaltsverordnung des
Landes Baden-Wrttemberg sowie nach der Haushalts-, Kassen- und Rechnungsordnung der
Stadt Karlsruhe haushaltswirtschaftliche Sperren beschlieBen, wovon auch Zuschisse im
Rahmen dieser Grundsatze betroffen sein konnen.

Antragstellende sind verpflichtet, eine angemessene Eigenleistung zu erbringen. Magliche
ZuschUsse anderer Stellen (z.B. Europaische Union, Bund, Lander, Landkreise,
Umlandgemeinden, Verbande etc.), sind gegentber einem Zuschuss der Stadt Karlsruhe
grundsatzlich vorrangig in Anspruch zu nehmen.

Zum Grunderwerb (Bodenwertanteil) wird kein Zuschuss gewahrt.

ZuschUsse der Stadt sind wirtschaftlich und zweckentsprechend zu verwenden.



2 | Stadt Karlsruhe | Amt fir Stadtentwicklung | Buro fir Mitwirkung und Engagement | Grundsatze fiir die Forderung von Blirgerzentren

2.1

2.2

3.1

3.2

321

Antragsberechtigte

Trager und somit Antragsberechtigter eines Burgerzentrums muss eine juristische Person, zum
Beispiel ein Burgerverein, ein Tragerverein, eine Institution oder ein Zusammenschluss von
freien Tragern und Vereinen sein.

Grundvoraussetzungen sind zum einen die Initiative und die Mitarbeit der Stadtteilbevolkerung
und zum anderen, dass der Trager insbesondere die fachlichen Voraussetzungen fir die
geplante MaBnahme erfUllt, die Gewahr fir eine zweckentsprechende wirtschaftliche
Verwendung der Mittel bietet, gemeinnUtzige Ziele gemal Abgabenordnung § 52 Abs. 2
verfolgt, grundsatzlich eine angemessene Eigenleistung erbringt und die Gewabhr fur eine den
Zielen des Grundgesetzes forderliche Arbeit bietet. Der Trager muss die Gewahr fir eine
Kontinuitat und Soliditat der Arbeit bieten.

Von den Antragstellenden wird vorausgesetzt, dass eine ordnungsgemalBe Geschaftsfihrung
und eine in fachlicher, organisatorischer und finanzieller Hinsicht ordnungsgemafe und
wirtschaftliche Durchflihrung des Betriebs des Blrgerzentrums gewahrleistet ist. Die
Antragstellenden mussen in der Lage sein, die Verwendung der Mittel ordnungsgemal3
nachzuweisen.

Antragstellung

Forderantrage sind schriftlich bei der Stadt Karlsruhe einzureichen. Die Forderung beginnt ab
Genehmigungszeitpunkt. Eine ruckwirkende Forderung ist grundsatzlich nicht maoglich.

Forderantrage mussen ein tragfahiges Nutzungskonzept beinhalten. Dieses ist im Stadtteil mit
wichtigen Akteuren der Stadtteilgesellschaft inklusive Burgerverein bzw. Ortsverwaltung
abzustimmen. Ebenso muss der Antragstellung eine frihzeitige Abstimmung mit der
Stadtverwaltung vorausgehen, um vorhandene Ressourcen und Bedarfe im Stadtteil prifen zu
kénnen.

Ein BUrgerzentrum kann ein individuelles Profil und eigene Schwerpunkte entwickeln, muss
jedoch grundlegende Kriterien erfillen, um eine stadtische Forderung zu erhalten. Diese
sind:

1) Als Statte der Begegnung soll in einem Birgerzentrum das birgerschaftliche Engagement
gefordert werden. Hierbei kann auf die Angebote der Stadt Karlsruhe zur Forderung und
Auslbung burgerschaftlichen Engagements (z. B. Fortbildungsangebote, Online-
Freiwilligenbdrse, Lesepatenschaften etc.) zurlickgegriffen werden.

2) In einem BUrgerzentrum sollen ferner die sozialen Anliegen der Bevolkerung koordiniert
und unterstltzt werden. Hierfir sind Angebote zur Forderung der Integration sowie
Angebote zur Forderung des Miteinanders (Alt und Jung, Familien und Senioren,
verschiedene Herkunftslander) aufzulegen. Dartber hinaus sollen Initiativen, Vereine,
Organisationen, Hilfsangebote und Blrgerinnen und Blirger vernetzt werden.

Nutzungskonzept

Folgende Punkte mussen im Nutzungskonzept enthalten sein:

- Die verlassliche Tragerschaft fur das Blrgerzentrum durch eine juristische Person, zum
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Beispiel einen neu gegriindeten Verein, den Blrgerverein oder eine andere Trager-
konstruktion.

- Angebote fur unterschiedliche Alters- und Zielgruppen.

- Die Erfullung von mindestens einem der nachfolgenden drei Kriterien:
e Kooperationen mit sozialen oder kulturellen Einrichtungen,
e Kooperationen mit Gewerbetreibenden,
e Offener Treff fUr alle, offen fir neue Initiativen, Projekte, Zielgruppen.

- Ein Belegungsplan mit geplanten Nutzungen fir die ersten Monate (mindestens zwei bis finf
regelmaBige Termine pro Woche fur die Anfangsphase). Ab dem zweiten Jahr ist eine
angemessene Auslastung der Raumlichkeiten Voraussetzung fur die weitere
Zuschussgewahrung.

- Eine Kalkulation der Miet- und Mietnebenkosten gemaR § 2 Betriebskostenverordnung sowie
der Reinigungskosten fur die anzumietenden bzw. genutzten Raumlichkeiten.

- Konditionen fir die Untervermietung der Raume (wenn Untervermietung vorgesehen ist).
- Prifung von Lage, Zuganglichkeit, OPNV-Anbindung, Stellplatzsituation.

Bei Raumen, die angemietet werden und nicht bereits im Besitz des Tragers sind, sind ein
entsprechender Mietvertrag sowie ein Grundriss des Gebaudes bzw. der Raume vorzulegen.
Eine etwaige Mietvertragsanderung ist anzuzeigen.

Bei Raumen, die sich im Eigentum des Tragers befinden, sind ein Gebaudegrundriss sowie die
geplante Nutzungsdauer der entsprechenden Raumlichkeiten vorzulegen.

Bei den Mietkosten wird maximal ein Quadratmeterpreis fur die Kaltmiete Gbernommen, der
die zum Zeitpunkt der Antragstellung bei der Stadt Karlsruhe Ubliche Mietkostenobergrenze
nicht Gberschreitet. Hierbei wird zwischen neuen und gebrauchten Immobilien unterschieden.
Die Reinigungskosten werden auf der Basis des bei der Stadt Ublichen Kostenschlissels
berechnet. Fur die Berechnung des Zuschusses fur die Mietnebenkosten gemal3 § 2
Betriebskostenverordnung ist die aktuelle Nebenkostenabrechnung vorzulegen.

Der Mietkostenzuschuss beinhaltet folgende Punkte nicht:
2 ;i /

e ZuschuUsse fur Investitionen,

e Zuschusse fur Instandhaltungskosten.

Kosten fir die Erstausstattung eines neuen Blrgerzentrums beziehungsweise bei Umzug in
neue Raumlichkeiten kénnen auf gesonderten Antrag mit einem Betrag von maximal 10.000
Euro je Birgerzentrum bezuschusst werden, wenn die Anschaffungen fir den Betrieb eines
Biirgerzentrums notwendig und die Kosten angemessen sind. Notwendige Anschaffungen
konnen insbesondere Moblierung (z.B. Tische, Stiihle, Schranksysteme) und Prasentations- und
Moderationstechnik (z.B. Pinnwanda, Fljpchart, Beamer, Leinwand) sein. Das Zuschussvertahren
fur die Erstausstattung ist unter Ziffer 7 gesondert dargestellt.

Eigenmittel und Zuschisse anderer Stellen sind detailliert aufzulisten.

GroBere Investitionsvorhaben und die Finanzierung der daraus entstehenden Folgekosten sind
anzuzeigen.
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3.6  Projekte mit anderen Zuschussgebern sind der Stadtverwaltung vor Beginn der MaBBnahme zur
Kenntnis zu geben.

4, Priifung der Antrage, Entscheidung

4.1 Die Stadt Karlsruhe behalt sich eine Uberprifung der Antragsangaben vor; dabei haben die
Antragstellenden mitzuwirken.

4.2 Die Prifung ist nach dem Grundsatz der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit vorzunehmen und

umfasst insbesondere folgende Gesichtspunkte:

a) ob das zu fordernde Blrgerzentrum den Vorgaben gemal3 den Ziffern 1.1 und 1.3
dieser Richtlinie entspricht;

b) ob das zu férdernde Blrgerzentrum den inhaltlichen Kriterien gemaf3 den Ziffern 3.1
bis 3.6 entspricht;

) dass samtliche andere Zuschussquellen vorrangig in Anspruch genommen sind;

d) dass Eigenmittel und Eigenleistungen in angemessener Hohe nachgewiesen werden;

e) dass bei groBeren Investitionsvorhaben die Finanzierung des Vorhabens und die
Finanzierung von Folgekosten gesichert ist.

4.3 Sind Forderantrage fUr dieselben Aktivitaten oder Projekte auch bei anderen Stellen gestellt
worden, behalt sich die Stadt eine Kontaktaufnahme mit diesen Stellen vor.

4.4  Uber einen Forderantrag ist auf Grundlage der im Haushaltsplan der Stadt Karlsruhe zur
Verfligung stehenden Mittel zu entscheiden. Uber die Bewilligung des Antrags entscheidet der
Hauptausschuss.

5. Zur Forderung im Einzelnen

5.1 Uber die Forderung ergeht ein schriftlicher Bescheid, der von den Zuschussnehmenden
anzuerkennen ist.

Dabei legt die Stadt insbesondere die Zweckbestimmung der Zuschlsse sowie die Art der
Forderung und der Finanzierung fest und teilt dies den Antragstellenden mit. Dardber hinaus
kénnen im Bewilligungsbescheid sonstige Bedingungen festgelegt und Pflichten (z.B.
Mitteilungspflichten) auferlegt werden. Mit der Annahme des Zuschusses werden diese, soweit
nichts anderes bestimmt wird, vom Zuschussnehmenden akzeptiert.

5.2 Forderungsart

Es wird in der Regel die Forderung der Mietkosten sowie der Mietnebenkosten inkl. Reinigung
gewahrt. Die gewahrten Zuschlsse begrinden keinen Anspruch auf eine dauerhafte, kinftige
Forderung. Die Dauer der Forderung ist grundsatzlich auf das jeweilige Haushaltsjahr
beschrankt.

5.3 Finanzierungsart

Es erfolgt in der Regel eine Fehlbedarfsfinanzierung. Der Zuschuss wird dabei bis zu einer
festgesetzten Bewilligungshohe zur Deckung eines Fehlbedarfs gewahrt, der insoweit verbleibt,
als der Zuschussnehmende die zuschussfahigen Ausgaben nicht durch eigene oder fremde
Mittel decken kann. Der Zuschuss ist gegentber Finanzierungsmitteln, die der
Zuschussnehmende von anderen Stellen erhalten kann, subsidiar.
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6. Bewilligungsbedingungen
6.1 Die Zuschussmittel sind wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.
6.2  Verwendungsnachweis

6.2.1 Entsprechend den Hinweisen im Zuschussbescheid ist Uber die Verwendung des Zuschusses
Rechnung zu legen und ein Verwendungsnachweis zu erbringen. Der Verwendungsnachweis
besteht aus einem sachlichen Bericht und einem zahlenmaBigen Nachweis. Darlber hinaus
sind - wie bei der Antragstellung - die Vorgaben gemaB Ziffer 3.1 sowie Ziffer 3.6 dieser
Grundsatze darzustellen.

6.2.2 Die Zuschussnehmenden sind grundsatzlich verpflichtet, den Verwendungsnachweis bis zum 1.
Marz des auf den Zuschusszeitraum folgenden Jahres der Stadt Karlsruhe vorzulegen. Kann ein
vollstandiger Verwendungsnachweis innerhalb dieser Frist nicht vorgelegt werden, ist auf
begrindeten Antrag eine Fristverlangerung maoglich.

6.2.3 Die Stadt ist berechtigt, die Verwendung der Zuschusse oder Einnahmen durch eventuelle
Untervermietungen (siehe Ziffer 6.3.2) durch Einsicht in die Blcher, Belege und sonstige
Geschaftsunterlagen sowie durch ortliche Erhebungen selbst zu prifen oder durch Beauftragte
prifen zu lassen. Die Zuschussnehmenden sind verpflichtet, die erforderlichen Auskinfte zu
erteilen und die notwendigen Unterlagen bereitzuhalten. Sind ZuschUsse auch von staatlichen
oder anderen kommunalen Stellen bewilligt worden, wird die Stadt in der Regel nur in
Absprache mit diesen Stellen von ihrem Prifungsrecht Gebrauch machen.

6.2.4 Wird der Verwendungsnachweis nicht ordnungsgemaB gefiihrt oder nicht rechtzeitig
vorgelegt, kann die Stadt Karlsruhe die Bewilligung des Zuschusses nach pflichtgemalem
Ermessen widerrufen, bereits ausgezahlte Betrage zurtickfordern sowie die weitere
Verwendung ausgezahlter Mittel untersagen und von der Auszahlung neuer Mittel absehen.

6.3  Zuschussbedingungen

6.3.1 Zweckgebundene Spenden, die in Ricklagen eingestellt werden, bleiben bei der
Uberschussberechnung zunachst unberlcksichtigt und sind entsprechend als solche dem Amt
far Stadtentwicklung schriftlich anzuzeigen. Ist diese Riicklage nach drei Jahren nicht
aufgebraucht, wird sie bei kiinftigen Zuschussgewahrungen angerechnet.

6.3.2 Etwaige Einnahmen (z. B. durch Untervermietung der Raumlichkeiten, Teilnahmegebuhren,
Eintrittsgelder) sind im Sinne des Blrgerzentrums zu verwenden. Sie kdnnen entweder fir
Aktivitaten des Burgerzentrums eingesetzt werden oder zur Bildung einer
Betriebsmittelriicklage verwendet werden. Diese ist bis zu einer Hohe von bis zu 6/12 des
jahrlichen stadtischen Zuschusses férderunschadlich. Darlber hinausgehende
Betriebsmittelricklagen mussen grundsatzlich vorrangig zur Finanzierung der Mietkosten
eingesetzt werden. Bei Untervermietung der Raume sind die Konditionen hierflr vorher mit
dem Amt flr Stadtentwicklung abzustimmen und in einer Entgeltordnung festzulegen.

6.4 Werden ZuschUsse nicht zweckentsprechend verwendet, sind sie in voller Hohe
zurlckzuerstatten. In diesem Fall kann die Bewilligung widerrufen und der Zuschuss
unverzuglich zurlickgefordert werden. Dasselbe gilt, wenn die Grundsatze der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verletzt sind oder sich Voraussetzungen flir den Zuschuss
geandert haben.
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6.5  Die Zuschussnehmenden sind verpflichtet, Anderungen in der Zweckbestimmung geforderter
Einrichtungen unverzlglich der Stadt Karlsruhe mitzuteilen.

6.6  Die Zuschussnehmenden sind verpflichtet, die von der Stadt geférderten Einrichtungen
auch der Stadt Karlsruhe im Rahmen der Zweckbestimmung der Einrichtung unentgeltlich zur
Verflgung zu stellen, wenn daflr ein Bedarf besteht.

6.7  Der Zuschuss wird grundsatzlich monatlich Gberwiesen, frihestens jedoch nach Bestandskraft
des stadtischen Forderbescheides.

6.8 Die Zuschussnehmenden sind verpflichtet, in geeigneter Weise auf ihrer Homepage und in
ihren Veroffentlichungen auf das Blrgerzentrum und dessen Nutzungsmaoglichkeiten
hinzuweisen. Dies beinhaltet den Hinweis, dass das Burgerzentrum mit Mitteln der Stadt
Karlsruhe gefordert wird. Hierbei ist der Zusatz: "Unterstltzt durch die Stadt Karlsruhe” und
das stadtische Logo zu verwenden. Die Stadt stellt das Logo zur zweckgebundenen
Verwendung zur Verfligung. Ferner sollte der aktuelle Belegungsplan auf der Homepage
angegeben sein.

7. Zuschussverfahren fiir Erstausstattung

7. 1. Antragstellung

7.1.1 Der Antrag auf Erstausstattung ist schriftlich und gesondert bei der Stadt Karlsruhe zu
stellen. Die Antragsstellung ist unterjahrig moglich.

7.1.2  Mit der Antragsstellung ist eine Kostenaufstellung mit Angeboten fir die notwendigen
Anschaffungen zur Erstausstattung einzureichen. Insbesondere sind bei Lieferungen und
Leistungen die Haushaltsgrundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

Das heif3t, dass die Kostenaufstellung folgende Vorgaben zwingend beinhalten muss:

- Bei geplanten Lieferungen und Leistungen mit einem Gesamtauftragswert von bis
1.000 Euro netto sind eine formlose, z.B. telefonische, Preisermittlung bei mindestens
drei Anbietern und eine entsprechende schriftliche Dokumentation erforderlich.

- Bei geplanten Lieferungen und Leistungen mit einem Gesamtauftragswert ab
1.000 Euro netto ist eine schriftliche Einholung von Angeboten bei mindestens drei
Anbietern zur Preisermittiung erforderlich.

Es st grundsdatzlich das giinstigste Angebot zu wahlen. Geplante Abweichungen von diesem
Grundsatz sind bei der Antragstellung schriftlich zu begrinden.

7.2 Prifung des Antrags, Entscheidung

7.2.1 Der Entscheid zur Zuschussbewilligung fur Erstausstattung erfolgt nach individueller
Einzelfallprifung. Die Zuwendung wird zweckgebunden bewilligt. Erfolgt die Anschaffung
vor dem Erhalt des Bewilligungsbescheids, wird kein Zuschuss gewahrt.

7.2.2 Die Anschaffungen fir die Erstausstattung mdissen fir den Betrieb eines Birgerzentrums
notwendig und die Hohe der Kosten angemessen sein. Die Zuschussmittel sind wirtschaftlich

und sparsam zu verwenden.

7.2.3  Eine nachtragliche Erhohung der Zuwendungen ist ausgeschlossen. Reduzieren sich die
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nachgewiesenen Kosten gegendiber der Bewilligung, verringert sich der Zuschuss
entsprechend.

7.3 Zuschussbedingungen

7.3.1 Die bewilligten Fordermittel sind noch innerhalb des Kalenderjahres der Antragstellung
auszugeben.

7.3.2 Fir die Auszahlung der bewilligten Fordermittel sind bei der Stadt Karlsruhe, Amt fir
Stadtentwicklung, ZahringerstralBe 61, 76133 Karlsruhe, die Originalrechnungen vorzulegen.
Auf Verlangen sind weitere Unterlagen vorzulegen.

7.3.3 Die Stadt ist berechtigt, die Verwendung des Zuschusses fir Erstausstattung durch Einsicht
in die Blicher, Belege und sonstige Geschéftsunterlagen sowie durch ortliche Erhebungen
selbst zu priifen oder durch Beauftragte priifen zu lassen. Die Zuschussnehmenden sind
verpflichtet, die erforderlichen Auskdnfte zu erteilen und die notwendigen Unterlagen
bereitzuhalten.

7.3.4  Die Mittel fur Zuschdisse fir eine Erstausstattung werden aus dem vorhandenen
Transtferkostenbudget bereitgestellt. Zuschdsse fir Mietkosten sind vorrangig zu gewahren.

7.3.5 Werden Zuschusse nicht zweckentsprechend verwendet, sind sie in voller Hohe
zurtickzuerstatten. In diesem Fall kann die Bewilligung widerrufen und der Zuschuss
unverziglich zurtickgefordert werden. Dasselbe gilt, wenn die Grundsétze der

Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verletzt sind oder sich Voraussetzungen fir den Zuschuss
geandert haben.

7.3.6 Ansonsten gelten die Ziffern 1., 2., 3.1, 3.2.1 und 5.1 entsprechend.

8. Inkrafttreten

81 Die vorstehenden Grundsatze gelten ab 07.07.20179. Gleichzeitig treten die bisherigen
Verfahrensweisen auBer Kraft.
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