
Stadt Karlsruhe
Ortsverwaltung Grötzingen

Stand: Mai 2024

Abteilung 000 Abteilung 100 Abteilung 200 Abteilung 300 Abteilung 400 Abteilung 500

Ortsvorsteher*in Zentrale Dienste Bürgerservice Ortsbauamt Schülerhort Kindertagesstätte

010 Assistenz 110 Innere Verwaltung 210 Infopoint 310 Projektbearbeitung 410 Schülerhort

• Presse- und Information • Telefonzentrale R7610 • Hochbau- und Klimaschutzprojekte

020 Verbände • Homepage und Social Media • Information und Servicestelle 420 Ergänzende Betreuung

• Registratur, Enaio • Fundbüro

030 Geschäftsstelle Ortschaftsrat • Ortsarchiv • Fahrkartenverkauf KVV

• AK Baggersee Grötzingen • Amtsbriefkasten • Soziales (Landesfamilienpass)

• AK Klimaschutz und Energiequartier • Büromaterialbestellung • Verwaltung WC-Wagen • Büromöbelausstattung

• IuK • Bantragung von Halteverbotsschildern • Hausmeisterpool, Reinigungs- und Abrufkräfte

040 Sonderprojekte • Organisation Schließanlage • Schlüsselverwaltung • Tiefbau

• Energieschutzbeauftragte • Zentrale Poststelle • Gartenbau 

050 Kunst und Kultur • Ehrungen, Veranstaltungen und Protokoll

• Grundsätzliches • Statistik Wahlen 220 Bürgerbüro 320 Allgemeine Verwaltung

• EuroArt • Pass- und Meldewesen • Rechnungsbearbeitung

• Ausstellungen 120 Personal und Organisation • Kfz-Wesen • Heckenbriefe

• Publikationen • Personalwesen • Taxvordruckverwaltung • Sondernutzung ( Container, Gerüste)

• Personalberatung • Kasse Ordnungsamt • Reinigung Rathäuser

• Personalgewinnung • Bürgerholzverkauf • Controlling

• Personalentwicklung • Fischereischeine • Beschwerdemanagement

• Reisekostenabrechnung • Tauchgenehmigungen • Persönliche Schutzausrüstung - Bauhof

• Dienstausweise

• Arbeitssicherheit 230 Friedhofsverwaltung 330 Mietverwaltung

• Betriebliches Eingliederungsmanagement • Wohnungen

• Betriebliches Gesundheitsmanagement 240 Standesamt • Garagen

• Azubis, FSJ, Praktikanten

• Gemeinnützige Arbeit 250 Öffentliche Sicherheit / Ordnung und Wahlen 340 Bauhof

• Organisation • Gaststättenrechtliche Genehmigungen

• Versicherungsangelegenheiten • Sondernutzung im öffentlichen Raum

• Werbung im öffentlichen Raum • Verkehrssicherung GBA: Spielplatzkontrolle

130 Finanzen • Verkehrsrechtliche Angelegenheiten • Verkehrssicherung TSK: Winterdienst

• Haushaltsplanung • Wahlen • Friedhof: Gründpflege und Bestattungsdienst

• Kosten- und Leistungsrechnung • Grünpflege öffentlicher Anlagen

• Controlling - Statistik 260 Vereine und Engagement • Abfallsammlung

• Rechnungsanweisungen, Abrechnung • Vereine • Beschilderung und Absperrungen

• Ehrenamtliche Mitwirkung / Patenschaften • Werkstattbetrieb und Reparaturen

• Künstlersozialkasse 270 Veranstaltungen und Ehrungen

• Hauptkasse OV

• Nutzungsentgelte - Gebühren inkl. HSH 280 Sonderaufgaben

• Spenden • Datenschutz

• Erbschaften und Stiftungen

• Vereinsförderung

• Sportinvestitionsförderung

140 Schulverwaltung

• Sekretariat

• Hauswirtschaftskräfte

• Pacht und Gestattungen

• Geoinformation Auskunft

160 Betrieb Badestelle Baggersee und RVO

170 Belegungs- und Raummanagement 

• Sonderprojekte (Sanierungsgebiet, 

Katastrophenschutz

• Sonderaufgaben nach Weisung 

(Veranstaltungen, interne Umzüge)

• Anlagebuchhaltung, Anlagenachweis,

   Inventur

150 Liegenschaften 

(Grundstücksbewirtschaftung u. -verkehr)

• Grundstücksverkehr 

   (Kauf und Verkauf von Grundstücken)

• Verkehrssicherung TBA: Straßenreparaturen,

Lichtraumprofil

• Einmalige und laufende Bauunterhaltung inkl.

Brandschutz, Wartung


